
Yetkili Sendika Belirleme İşlemleri Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  İ dari Personel Şube Mu du rlu ğ u  

Detay Süreç  Sendika işlemleri 

Sürecin  
Sorumlu/Koordinatör  

Personel Daire Başkanlığ ı 

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığ ı 

Süreçle İlgili Diğer 
Paydaşlar  

Ü niversitemiz Akademik ve İ dari Birimleri 
Çalışma ve Sosyal Gu venlik Bakanlığ ı 
Sendika temsilcileri 

Sürecin Amacı  Yetkili Sendika Belirleme işlemleri. 

Sürecin Girdileri  Sendika u yelik sayıları 

Sürecin Uygulama 
Basamakları  

1.Basamak: İ lğili yılın Nisan ayının 15 inden sonra Çalışma ve 
Sosyal Gu venlik Bakanlığ ından ğelen yazı u zerine sendika belirleme 
su reci işlemlerine başlanır.  
2.Basamak: 4688 Sayılı Kamu Go revlileri Sendikaları Kanunun 30. 
maddesinin 2. fıkrası (a) bendi ğereğ ince yapılan toplantı tutanağ ını 
imza altına almak u zere 15 Mayıs tarihinden sonraki 5 iş ğu nu  
içerisinde toplantı tarihi, yeri ve saati belirlenerek Ü niversitemiz 
yetkilileri ve u yesi bulunan tu m sendika temsilcilerine u st yazı ile 
bildirilir. 
3.Basamak: Yıl içerisinde aylık olarak sendika kesintisi yapılan 
birimlerden ğelen listeler Mayıs 15 verilerine ğo re kontrol edilir.  
 4.Basamak: İ lğili listelere ğo re 4688 Sayılı Kamu Go revlileri   
Sendikaları Kanunun 30. maddesinin 2. fıkrası (a) bendi ğereğ ince  
yapılan toplantı tutanağ ı du zenlenir. 
5.Basamak:  Daha o nceden belirlenen toplantı yeri ve ğu nu nde 
ilğili tutanak ilğili sendika temsilcileri ve u niversitemiz yetkilileri 
tarafından imza altına alınır.   
6.Basamak: İ mzalanan tutanak Çalışma ve Sosyal Gu venlik 
Bakanlığ ına ğo nderilir.  

Süreç Çıktıları  Ü niversitemiz yetkili sendika temsilcilerinin belirlenmesi 

Süreç Performans 
Göstergeleri  

Sendikaya u ye ğiriş çıkışı yapılan personel sayısı 

Süreç İzleme Yöntemi  Yıl içerisinde aylık olarak sendika kesintisi yapılan birimlerden 
ğelen listeler , 4688 Sayılı Kamu Go revlileri Sendikaları Kanunun 
30. maddesinin 2. fıkrası (a) bendi ğereğ ince yapılan toplantı 
tutanağ ı. 

Süreç İzleme Periyodu  Yıllık 

İlişkili Olduğu Süreçler  Sendika u yelik işlemleri su reç kartı. 

İlgili İş Akış Şeması  - 
 


